
 
 
Wir suchen Sie als: 
Assistent/in Service  
 
Hier ist Ihre Chance beim Porsche Zentrum Ingolstadt.  
Das Porsche Zentrum Ingolstadt vertreibt mit Porsche eine der erfolgreichsten Sportwagenmarken der 
Welt. Unser Ziel ist es, diesen Erfolg auch zukünftig fortzuschreiben und unsere Kunden optimal zu 
betreuen. Deshalb suchen wir Sie ab sofort zur Verstärkung unseres Teams als Assistent/in Service.  
 
Ihre Aufgaben:  

• Zentraler Ansprechpartner/-in für unsere Servicekunden 
• Terminvereinbarung und -koordination 
• Kassieren, Kassenverwaltung und Buchung von Kassenbelegen 
• Kontrolle und Bearbeitung von Kreditorenrechnungen 
• Abwicklung Versicherungsfälle 
• Verwaltung der Serviceersatzfahrzeuge 

 
Ihre Qualifikationen:  

• Sie haben eine kaufmännische Ausbildung und verfügen bereits über erste Erfahrung in der 
Automobilbranche 

• Herausragende Dienstleistungsqualität und Kundenzufriedenheit sind keine Fremdwörter für Sie 
• Sie behalten selbst in arbeitsintensiven Phasen einen kühlen Kopf 
• Ein gepflegtes Äußeres ist für Sie ebenso verständlich wie ein sympathisches Auftreten 
• Selbständiges und strukturiertes Arbeiten zeichnet Sie aus 

 
Exklusive Einblicke hinter die Kulissen: 

• einen sicheren und modernen Arbeitsplatz in einem wachstumsorientierten Unternehmen 
• eine anspruchsvolle und abwechslungsreiche Aufgabe  
• eine leistungsgerechte Vergütung  
• 30 Tage Urlaub sowie Urlaubs- und Weihnachtsgeld 
• ein sympathisches Team von Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern 

 



Hinweise zur Bewerbung: 
 
Sie wollen Ihre Chance ergreifen? 
Wenn Sie diese berufliche Herausforderung mit interessanten Perspektiven reizt, dann möchten wir Sie 
gerne kennenlernen. Bewerben können Sie sich online über das Bewerbungstool unter 
https://www.hwgruppe.de/karriere/onlinebewerben?id=126  oder schriftlich an: 
 
Wittmann & Hofmann AG 
Personalabteilung 
Manchinger Str. 80 
85053 Ingolstadt 

https://www.hwgruppe.de/karriere/onlinebewerben?id=126

